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เอกสารแนบ     ตารางกําหนดขอบเขตงาน (TOR) และราคากลางวัสดุสํานักงาน จํานวน 31 รายการ 

ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

1. กล่องเก็บเอกสาร  
2 ช่อง 

300 อัน 139.10 41,730.00 - ผลิตจากกระดาษแข็งอย่างดี 
- หุ้มด้วยกระดาษอาร์ต 
- สันกล่องหุ้ม 2 ชั้น  คงทนต่อการใช้งานไม่แตกง่าย  
- สามารถใส่เอกสาร แฟ้ม นิตยสารและหนังสือได้ 
- ด้านหน้ามีช่องสําหรับสอดกระดาษที่เขียนข้อความได้ 
- ความกว้างระหว่างช่อง 4 นิ้ว ชนิด 2 ช่อง 
- สี : คละสี 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 20.3 × 30.4 × 30.4 ซม.  

2. กาวแท่ง 1,600 แท่ง 9.63 15,408.00 - เนื้อกาวสีขาว เหนียวติดแน่น แห้งเร็ว ไม่เปรอะเปรื้อน 
- ปราศจากสารพิษ ไม่มีกลิ่นฉุน 
- เก็บได้นาน คงความเหนียวไม่แห้งแข็ง 
- ใช้สําหรับติดผนึกกระดาษ และงานทั่วไป 
- ปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า 10 กรัม 

3. คัตเตอร์ (18 มม.) 600 อัน 16.05 9,630.00 - ใบมีดผลิตจากสแตนเลสคุณภาพดี   
- ด้ามผลิตจากพลาสติกที่มีความยืดหยุ่น Elastomer 
- จับนุ่มกระชับมือ ไม่ลื่นมือเมื่อเปียกน้ําหรือเหงื่อ 
- ความปลอดภัย ด้วยระบบ Auto Lock  สไลด์ 
- รองรับใบมีดขนาดมาตรฐาน : 18 มม. 
- หักใบมีดได้ทั้งหมดจํานวน : ไม่น้อยกว่า 7 ครั้ง 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x หนา) ประมาณ : 4.5 × 16 x 2 ซม.  
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

4. คีย์บอร์ด 200 อัน 177.62 35,524.00 - คีย์บอร์ดมาตรฐาน  
- อักษรบนแป้นพิมพ์ภาษาไทย/อังกฤษ ตัวแป้นพิมพ์กดง่ายสบายนิ้ว จํานวนปุ่ม 104 ปุ่ม           
- เข้าถึงการใช้งานได้อย่างรวดเร็วด้วยปุ่มที่แข็งแรง                   
- เสียบใช้งานทันทีผ่านพอร์ตแบบ USB  
- ระบบรองรับ Window Vista/XP/Me/2000/98                   
- ความยาวสาย ไม่ต่ํากว่า 120 ซม. 
- สินค้ารับประกนัคุณภาพ อย่างน้อย 1 ปี 

5. เม้าส์ 300 อัน 251.45 75,435.00 - Optical Mouse 3 Buttons มีสาย 
- เทคโนโลยี Plug & Play เสียบใช้งานได้ทันที 
- ปุ่ม Scroll กดเลื่อนง่ายไม่ติดขัดใช้งานได้สะดวก 
- เชื่อมต่อผ่านพอร์ต USB ความละเอียด 1200 dpi 
- รองรับ Windows 7,Vista/Xp,Mac หรือสูงกว่า  
- ความยาวสายไม่น้อยกว่า 90 ซม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 65 × 105 x 36 มม. 
- สินค้ารับประกนัคุณภาพ อย่างน้อย 1 ปี 

6. คลิปดํา เบอร์ 110  

(12 ตัว/กล่อง) 

3,000 กล่อง

เล็ก 

13.91 41,730.00 - คลิปดํา 2 ขา ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- สําหรับหนีบกระดาษเอกสารต่างๆ เพื่อความสะดวกในการรวบรวมเอกสาร 
- หนีบเอกสารได้หนา : ไม่น้อยกว่า 12 มม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง) : ประมาณ 32 มม./ ตัว 
- สินค้าบรรจุ : 12 ตัว / กล่อง 
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

7. คลิปดํา เบอร์ 111 

(12 ตัว/กล่อง) 

3,000 กล่อง

เล็ก 

10.70 32,100.00 - คลิปดํา 2 ขา ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- สําหรับหนีบกระดาษเอกสารต่างๆ เพื่อความสะดวกในการรวบรวมเอกสาร 
- หนีบเอกสารได้หนา : ไม่น้อยกว่า 10 มม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง) : ประมาณ 25 มม. 
- สินค้าบรรจุ : 12 ตัว / กล่อง 

8. คลิปดํา เบอร์ 112  

(12 ตัว/กล่อง) 

3,000 กล่อง

เล็ก 

8.025 24,075.00 - คลิปดํา 2 ขา ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- ตัวคลิปผลิตจากเหล็กสปริงเหนียว 
- สําหรับหนีบกระดาษเอกสารต่างๆ เพื่อความสะดวกในการรวบรวมเอกสาร 
- หนีบเอกสารได้หนา : ไม่น้อยกว่า 8 มม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง) : ประมาณ 19 มม. 
- สินค้าบรรจุ : 12 ตัว / กล่อง 

9. เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู  300 อัน 96.30 28,890.00 - เครื่องเจาะชนิด : 2 รู 
- ตัวเครื่องผลิตจากโลหะคุณภาพดี เคลือบสีอย่างดี 
- เจาะกระดาษได้หนา: ไม่น้อยกว่า 2.2 มม. (18-20 แผ่น /80 แกรม) 
- ระยะห่างระหว่างรูที่เจาะ : ประมาณ 8 ซม. 
- เส้นผ่านศูนย์กลางของรูที่เจาะ : ประมาณ 5.5 มม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 10.4 × 10.8 × 8.2 ซม.  
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

10. เครื่องเย็บกระดาษ เบอร์ 10 600 อัน 18.19 10,914.00 - ผลิตจากเหล็กหุ้มด้วยพลาสติกแข็งแรง ทนทาน 
- มีที่ถอนลวดในตัว อยู่บริเวณส่วนท้ายเครื่องเย็บ 
- ใช้กับลวดเย็บเบอร์ : 10(27/4.8) 
- บรรจุลวดเย็บได้ : 1 แถว (50 เข็ม) 
- เย็บกระดาษได้หนา : 18 แผ่น (80 แกรม) 
- ระยะในการเย็บจากขอบกระดาษ : ไม่น้อยกว่า 5 ซม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 2 × 9.5 × 4 ซม. 

11. เครื่องเย็บกระดาษ เบอร์ 35 600 อัน 80.25 48,150.00 - ผลิตจากเหล็ก หุ้มด้วยพลาสติกแข็งแรง ทนทาน 
  มีที่ถอนลวดขนาดใหญ่ในตัว 
- เย็บได้ 3 แบบ ลวดเย็บตรง ลวดเย็บพับเข้า –ลวดเย็บพับออก 
- ใช้กับลวดเย็บเบอร์ : 3 และเบอร์ 35 
- บรรจุลวดเย็บได้ : 100 ตัว 
- เย็บกระดาษได้หนา : ไม่น้อยกว่า 17 แผ่น ความหนา (80 แกรม) 
- ระยะในการเย็บจากขอบกระดาษ : ไม่น้อยกว่า 6.4 ซม. 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 3 × 12 x 5 ซม.  

12. ปากกาเขียน CD แบบลบไม่ได้ 

(คละสี) 

600 ด้าม 22.47 13,482.00 - ปากกาเขียนซีดี ชนิดลบไม่ได้ 
- น้ําหมึกสีสด กันน้ําได้ 
- หมึก Alcohol base น้ําหมึกไหลสม่ําเสมอ แห้งไว 
- เหมาะสําหรับเขียนบนผิวพลาสติก กระจก แก้ว CD/DVD เหล็ก เป็นต้น 
- ขนาดหัวปากกาไม่เกิน 0.5 มม 
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

13. ปากกาลบคําผิด 1,200 อัน 28.89 34,668.00 - ปากกาลบคําผดิ ชนิดหัวเข็ม 
- หัวปากกา Metal Tip คุณภาพสูง ควบคุมปริมาณการไหลของนํ้ายาไหลได้ดี ไม่อุดตัน 
- ปิดทับได้เรียบเนียน แห้งไว สะดวกในการใช้งาน 
- สําหรับลบแก้ไขคําผิดจากหมึกทุกชนิด 
- ขนาดหัวปากกา 0.6-0.8 มม. 
- ปริมาณสุทธิไม่น้อยกว่า 4 มล. 

14. ไม้บรรทัดเหล็ก 12 นิ้ว 600 อัน 9.82 5,892.00 - ผลิตจากเหล็กหรืออลูมิเนียมเนื้อหนา คุณภาพดี ทนทาน 
- ขอบไม่คม ปลอดภัย ไม่บาดมือ 
- ตัวอักษรได้มาตรฐานสากล อ่านง่าย ชัดเจน 
- แสดงหน่วยวัดเป็น “มม.”, “ซม.” และ “นิ้ว” 
- สเกลบอกขนาด 30 ซม. และ 12 นิ้ว 

15. ลวดเย็บกระดาษ เบอร์ 10 12,000 กล่อง

เล็ก 

3.74 44,880.00 - ผลิตจากเส้นลวดคุณภาพดี แข็งแรง ไม่หักงอขณะใช้งาน 
- เหมาะสําหรับเย็บกระดาษหนา 2-18 แผ่น (80 แกรม/แผน่) 
- ใช้งานร่วมกับเครื่องเย็บขนาดกลางได้ทุกรุ่น 
- เบอร์ : 10 
- ขนาดขาลวด (กว้าง x ยาว) ประมาณ : 9×5 มม./เข็ม 
- บรรจุ 1,000 เข็ม/กล่อง 

16. ลวดเย็บกระดาษ เบอร์ 35 12,000 กล่อง

เล็ก 

8.56 102,720.00 - ผลิตจากเส้นลวดคุณภาพดี แข็งแรง ไม่หักงอขณะใช้งาน 
- เหมาะสําหรับเย็บกระดาษหนา 2-25แผ่น (80 แกรม/แผน่) 
- เบอร์ : 35 
- ขนาดขาลวด (กว้าง x ยาว) ประมาณ : 11.5×6 มม./เข็ม 
- บรรจุ 1,000 เข็ม/กล่อง 
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

17. ถ่านแบตเตอรี่ AA 1,000 ก้อน 18.19 18,190.00 - ได้รับมาตรฐานอุตสาหกรรม ใช้งานได้ยาวนาน (Alcaline) 
- กําลังไฟ 1.5 โวลต์ 
- ขนาด AA 

18. ถ่านแบตเตอรี่ AAA 1,000 ก้อน 18.19 18,190.00 - ได้รับมาตรฐานอุตสาหกรรม ใช้งานได้ยาวนาน (Alcaline) 
- กําลังไฟ 1.5 โวลต์ 
- ขนาด AA 

19. แผ่น CD-R 5,000 แผ่น 4.28 21,400.00 - แผ่น CD-R ความจุไม่น้อยกว่า 700 MB 
- ความเร็วในการเขียนแผ่นสูงสุดไม่ต่ํากว่า 52X 
- สามารถใช้ปากกาเขียน CD เขียนข้อความลงบนแผ่นได้ 
- สามารถพิมพ์ลงบนแผ่น CD ได้ (CD Printable) 
- ใช้บันทึกข้อมูลภาพและเสียงในรูปแบบดิจิตัล 
- สเปคสินค้า 
  ชนิด : CD-R 
  ขนาดความจุ : ไม่น้อยกว่า 700 MB 
  ความยาว : ไม่น้อยกว่า 80 นาที 
  ความเร็วในการเขียน : 2 – 56X 

20. แผ่น DVD-R 5,000 แผ่น 4.28 21,400.00 - ความจุข้อมูลไม่น้อยกว่า 4.7 GB  ความละเอียดในการเขียนแผ่นไม่น้อยกว่าใน 16x  
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

21. เทปโอพีพี (กว้าง 2 นิ้วx100 หลา สี
น้ําตาล) 

300 ม้วน 44.33 13,299.00 - เนื้อเทปคุณภาพสูง เหนียว ทนนาน 
- เคลือบกาวอะคริลิค เหนียว กาวไม่เยิ้ม ปิดผนึกแน่นสนิท 
- สําหรับงานปิดผนึกหีบห่อบรรจุภัณฑ์และงานอเนกประสงค์ทั่วไปในสํานักงานหรือโรงงาน
อุตสาหกรรม 
- ขนาดแกนเทป : ประมาณ 3 นิ้ว 
- ขนาดหน้าเทปกว้าง : ประมาณ 2 นิ้ว (48 มม.) 
- ความยาว 100 หลา / ม้วน 

22. หมึกเติมแท่นประทับ (สีน้ําเงิน) 300 ขวด 13.00 3,900.00 - สีสันสดใส คมชัด แห้งเร็ว ไม่เลอะมือ 
- ไม่เป็นพิษกับสิ่งแวดล้อมและไม่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
- สีหมึก : น้ําเงิน 
- ปริมาณสุทธิ : ไม่ต่ํากว่า 28 ซีซี (28 มล.)/ขวด 

23. หมึกเติมแท่นประทับ (สีแดง) 200 ขวด 13.00 2,600.00 - สีสันสดใส คมชัด แห้งเร็ว ไม่เลอะมือ 
- ไม่เป็นพิษกับสิ่งแวดล้อมและไม่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
- สีหมึก : แดง 
- ปริมาณสุทธิ : ไม่ต่ํากว่า 28 ซีซี (28 มล.)/ขวด 

24. กรรไกร (ขนาด 8 นิ้ว) 600 อัน 90.00 54,000.00 - ใบมีดสเตนเลส ทนทาน มีความคมสูง คุณภาพมาตรฐาน 
- ด้ามจับพลาสติก แข็งแรง สีสันสวยงาม จับถนัดมือ ใช้งานง่าย 
- ใช้สําหรับตัดกระดาษ เทป ผ้า หรือวัสดุอื่นๆ ตามความเหมาะสม 
- ขนาดสินค้า (ยาว) : ประมาณ 8 นิ้ว 
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ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

25. ถาดเอกสารพลาสติก แบบ 3 ชั้น 600 อัน 495.00 297,000.00 - ถาดพลาสติกอย่างดี รูปทรงทนทาน สวยงาม 
- เพิ่มชั้นได้ตามความต้องการ เพื่อการจัดเก็บเอกสารได้มากขึ้น 
- ถอดแยกประกอบได้ สะดวกในการเก็บ เมื่อไม่ต้องการใช้งาน 
- ใช้เก็บเอกสาร เพื่อความเรียบร้อย และหยิบใช้งานได้ง่าย 
- เหมาะสําหรับใส่เอกสารขนาด A4, F4 สมุดรายงาน นิตยสาร แฟ้ม ฯลฯ 
- ชนิด : 3 ชั้น 

26. ซองใส่แผ่น CD-DVD (แบบ

พลาสติก) 

5,000 แผ่น 0.55 2,750.00 - ซองใส่แผ่น CD/DVD แบบซองสีใส 
- ผลิตจากเม็ดพลาสติกที่ทนทาน เก็บได้เป็นเวลานาน 
- ป้องกันรอยขีดข่วนที่อาจทําให้แผ่น CD/DVD เสียหาย 
- ช่วยจัดเก็บ CD/DVD ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
- ใส่แผ่น CD/DVD ได้ถึง 2 แผ่นในซองเดียว 

27. แผ่นยางรองตัดกระดาษ (ขนาด 

60x45 ซม.) 

200 แผ่น 495.00 99,000.00 - แผ่นรองตัดผลิตจากวัสดุเกรด A เนื้อเหนียว แน่น ใช้งานได้นานทั้ง 2 ด้าน 
- สเกลวัดขนาดในตัว สะดวกต่อการกรีดตัดให้ได้ตามที่ต้องการ 
- ช่วยรักษาสภาพโต๊ะไม่ให้เป็นรอยจากการตัดหรือกรีดด้วยมีดคัตเตอร์ 
- เหมาะสําหรับรองตัดกระดาษหรือแผ่นฟิล์มที่มีขนาดเล็กกว่า A2 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x หนา) ประมาณ : 45 × 60 x 0.3 ซม./แผ่น 

28. แฟ้มกระดาษเจาะสันพับ ขนาด A4 

(คละสี) 

12,000 แฟ้ม 11.00 132,000.00 - แฟ้มกระดาษการ์ดสี หนา 300 แกรม เนื้อเหนียว 
- ลิ้นแฟ้มพลาสติก คุณภาพดี ลดปัญหาการบาดมือ 
- ปกในพิมพ์ช่องตารางสําหรับเขียนลําดับหัวข้อต่างๆ 
- สันแบบพับ สะดวกในการเก็บเอกสารได้มากขึ้น 
- เหมาะสําหรับใส่เอกสารขนาด A4 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว) ประมาณ : 26 × 31.7 ซม. 
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29. กล่องเก็บเอกสาร ชนิด 3 ช่อง 300 อัน 230.00 69,000.00 - กล่องกระดาษคุณภาพดี เคลือบมัน เช็ดทําความสะอาดได้ 
- สันกล่องหุ้ม 2 ชั้น ทนทานต่อแรงกระแทกตลอดการใช้งาน 
- ช่องสอดกระดาษข้อความ บริเวณสันกล่อง ค้นหาได้รวดเร็ว 
- ใช้สําหรับใส่เอกสารขนาด A4, F4 แฟ้ม รวมไปถึง นิตยสารและหนังสือได้ 
- ชนิด : 3 ช่อง 
- ความกว้างระหว่างช่อง : 4 นิ้ว 
- ขนาดสินค้า (กว้าง x ยาว x สูง) ประมาณ : 32 × 31.5 × 31.2 ซม. 

30. เครื่องรันนิ่งนัมเบอร์ 6 หลัก 100 อัน 660.00 66,000.00 - โครงสร้างเหล็ก แข็งแรง ทนทาน ใช้งานง่าย 
- ด้ามจับหุ้มพลาสติกเนื้อแข็ง จับถนัด กระชับมือ 
- เหมาะสําหรับการใช้งานเกี่ยวกับการพิมพ์ตัวเลข 
- เครื่องตีเบอร์จํานวน : 6 หลัก 
- จํานวนสําเนา : 0 1 2 3 4 5 6 12 ครั้ง 
- ตัวเลขสูง : ประมาณ 5 มม. 
- สามารถเติมหมึกได้ 



10/10 
 

ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย ราคากลาง/

หน่วย รวม 

Vat (บาท) 

จํานวนเงินรวม 

Vat (บาท) 

คุณลักษณะของวัสดุ  (TOR) 

 

31. กระดาษ A3  

(80 แกรม) 

50 รีม 225.00 11,250.00 - เนื้อกระดาษ มีความแกร่ง หนา ถ่ายเอกสารได้ 2 หน้า 
- สีกระดาษขาว เรียบเนียน สะอาดตา คุณภาพดี 
- ขนาดพิเศษ เพื่อการใช้งานที่หลากหลายและอเนกประสงค์ 
- ขอบเรียบ หมดปัญหาเรื่องการเข้าเล่ม 
- ห่อด้วยกระดาษเคลือบมัน ช่วยป้องกันความชื้นจากภายนอก 
- ใช้งานร่วมกับเครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์อิงค์เจ็ทเครื่องพิมพ์เลเซอร์ และเครื่องพิมพ์ดีด
ทั่วไป 
- สี : ขาวสว่าง 
- กระดาษหนา : 80 แกรม 
- ขนาดกระดาษ (กว้าง x ยาว) : 297 × 420 มม. (A3) 
- บรรจุ 500 แผ่น/รีม 

รวม    จํานวนเงิน 1,395,207.00 
 

 

       ข้อกําหนดเพิ่มเติม 
             เพื่อประโยชน์ของราชการ การกําหนดคุณลักษณะวัสดุสํานักงาน จํานวน 31 รายการ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาวัสดุ ที่เป็นของใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อน และ
สามารถใช้งานได้ดี ไม่เสื่อมคุณภาพ และหรือไม่เป็นของเลียนแบบหรือไม่ใช่ของแท้  กรณี ผู้เสนอราคารายใดได้เสนอคุณลักษณะของวัสดุที่มีความแตกต่างจากคณะกรรมการฯ การ
เสนอคุณลักษณะเฉพาะจะต้องเป็นคุณลักษณะที่ดีกว่า หรือใกล้เคียงอย่างยิ่ง 

 


